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SI-C0O-006-15-1 Effiziente Telearbeit - Home Office in der Corona-Krise

| SEMINARBESCHREIBUNG

Um die Ausbreitung des Coronavirus einzuddmmen, gilt es, soziale Kontakte auf ein Minimum zu
beschranken. Ist die Anwesenheit am Firmenstandort nicht zwingend notwendig, ermdglichen daher immer
mehr Arbeitgeber ihren Angestellten die Arbeit am heimischen Schreibtisch. Fir Fachkrafte, die bislang
keine Erfahrung im Home Office sammeln konnten, birgt dies neue Herausforderungen. Nicht alle Prozesse
lassen sich in Telearbeit genauso strukturieren wie im Buro oder beim Kundentermin vor Ort. Insbesondere
die Koordination und Fuhrung von Teams aus der Ferne setzt sowohl planerisches Geschick als auch
souverdnen Umgang mit digitalen Medien voraus. Unsere Beratung zum Thema ,Effiziente Telearbeit -
Home Office in der Corona-Krise* hilft Ihnen dabeli, Arbeitsablaufe neu zu denken und zugleich die
Digitalisierung im Unternehmen voranzutreiben.

Die Krise als Chance: Im Home Office zur Digitalisierung im Unternehmen

Unser Beratungsangebot ,Effiziente Telearbeit - Home Office in der Corona-Krise" ist darauf ausgerichtet,
ein individuell auf die Ablaufe in Threm Unternehmen zugeschnittenes Konzept fur die Arbeit im Home Office
zu entwickeln. Gemeinsam mit unseren Experten analysieren Sie die Arbeitsabldufe und evaluieren, welche
Prozesse sich inwieweit ins Home Office verlagern lassen. Dabei setzen Sie sich von Betreuungszeiten fur
Arbeitnehmer mit Kindern bis hin zur Arbeitszeitdokumentation im Home Office mit den Rechten und
Pflichten der Arbeitnehmer- und Arbeitgeberseite auseinander. Besonderes Augenmerk liegt dabei auf der
rechtssicheren Organisation der Arbeit im Home Office. Wir zeigen Ihnen, wie Sie aus dem umfangreichen
Angebot der Tools und Plattformen diejenigen Mittel auswahlen, die lhnen und Ihren Mitarbeitern sowohl
effiziente Telearbeit als auch optimalen Datenschutz gemal DSGVO erméglichen.

Dieses Beratungsangebot kann im Rahmen des neuen BAFA-Fdrderprogramms fur Unternehmensberatung

in der Corona-Krise vollfinanziert werden. Nehmen Sie die BAFA-Forderung bereits anderweitig in
Anspruch, kdnnen Sie fur diese Beratung zur Digitalisierung des Arbeitsalltags in Ihrem Betrieb ggf. auch
das Férderprogramm ,go-digital* des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie nutzen. Sie sind
unsicher, welches Forderprogramm das richtige fur Sie ist? Unsere Experten unterstiitzen Sie gern bei der

Antragstellung!

| SEMINARINHALTE

Home Office in der Corona-Krise

> Telearbeit: Vor- und Nachteile fur Arbeitgeber und Angestellte
> Ja oder Nein zum Home Office? Individuelle Situationsanalyse
> Wie schnell kann Ihr Unternehmen auf Home Office umstellen?
> Pflichten und Rechte des Arbeitgebers

> Pflichte und Rechte des Arbeitnehmers

Effizientes Arbeiten im Home Office

> Ausstattung des Arbeitsplatzes

> Kommunikation und Fiihrungsaufgaben

> Organisation der Teamarbeit im Home Office

> Virtuelle Meetings: Tipps und Tools fir Videokonferenzen

> Arbeitszeitdokumentation im Home Office

> Unterstutzungsmaoglichkeiten des Arbeitgebers

> Eltern im Home Office: Elternpflicht und Arbeitnehmerpflicht

Rechtssicherheit im Home Office

> Gefahren fur Arbeitnehmer und Arbeitgeber

> Was sollte wie und wo vereinbart werden?

> Wie ist der Arbeitnehmer im Home Office versichert?
> Arbeitsvertrage neu gestalten



https://www.bafa.de/DE/Wirtschafts_Mittelstandsfoerderung/Beratung_Finanzierung/Unternehmensberatung/unternehmensberatung_node.html
https://www.bafa.de/DE/Wirtschafts_Mittelstandsfoerderung/Beratung_Finanzierung/Unternehmensberatung/unternehmensberatung_node.html
https://www.bmwi.de/Redaktion/DE/Artikel/Digitale-Welt/foerderprogramm-go-digital.html
https://www.seminar-institut.de/methoden/consulting/
https://www.seminar-institut.de/methoden/consulting/

> Der Einfluss des Betriebsrats auf das Home Office
> Home Office und Gehalt
> Geldwerte Vorteile und Telearbeit

Datenschutz im Home Office

> Die Richtlinien der DSGVO

> DatenschutzmaRnahmen fiir das Home Office
> Passwortschutz und Firmenlaptops

> Die Aufgaben des Datenschutzbeauftragten




| UNSERE SEMINARMETHODEN

i &

Offentliches Individual Inhouse
Seminar Seminar Seminar
Dauer 2 Tage 1 Tag Nach Absprache
Teilnehmerkreis Offene Gruppe Einzelcoaching Firmenschulung
Garantierte Durchfithrung* (/) (/) (/)

Bundesweit verfugbar

Monatlich buchbar

(I <)

Personalisiertes Zertifikat

Mittags- und Pausenverpflegung
vor Ort

Q & 33

Professionelle Seminarunterlagen

Bei lhnen vor Ort (optional ohne
Aufpreis)

Berucksichtigung Ihres
Wunschtermins

Personliches Vorgesprach zum
Dozenten

Schwerpunkt liegt auf Ihrer
Branche

Individuelle Seminarinhalte

Hochste Diskretion und
Datenschutz

Q 3 3 3 & & O 3 d dd)YO
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Persdnliche Nachbetreuung

Einplanung lhrer Vorgaben zur
Seminardauer

S

* Wir garantieren eine Durchfiihrung unserer 6ffentlichen Seminare bereits ab einer Mindestteilnehmerzahl
von 2 Personen. Nahere Informationen zu den kommenden Garantieterminen erhalten Sie nach Auswabhl
des Ortes.



| SEMINARGEBUHR

> Offentliche Seminare / 1.310,00 € netto zzgl. MwSt.

Grol3e Auswahl praxisnaher Themen im gesamten Bundesgebiet
Ideal geeignet fir mehrere Mitarbeiter eines Unternehmens, sowie fir Privatkunden, die sich selektiv

weiterbilden mochten. Ihnen stehen monatlich iber 160 Seminare an 12 Lernumgebungen im gesamten
Bundesgebiet zur Auswahl.

> Individuelle Seminare / 1.310,00 € netto zzgl. MwSt.

Maximaler Lernerfolg & hdchste Flexibilitat im Einzelcoaching

Unsere effektivste Lernmethode, da der Fokus wahrend eines Seminartages ausschlie3lich auf einer
Person liegt. Es werden nur Themen behandelt, die im Vorfeld mit Ihnen definiert wurden. Sie kénnen
zudem selbst festlegen, wann und wo das Seminar realisiert werden soll. Unabhé&ngig von Ihrer
Auswabhl, bleibt die Seminargebihr unverandert.

> Inhouse-Seminare / Preis auf Anfrage

Maximaler Lernerfolg & héchste Flexibilitat fir Ihr Unternehmen

Optimal fur Unternehmen, die Ihren Mitarbeitern gezielte Trainings anbieten mdchten. Es werden nur
Themen behandelt, die im Vorfeld mit Thnen definiert wurden. Jedes Angebot wird individuell auf die
Anforderungen lhres Unternehmens hin kalkuliert.

Falls Sie Fragen haben oder weitere Informationen Wiinschen zégern Sie nicht uns zu kontaktieren.

Telefon: +49 (0)89 89559805

Telefax: +49 (0)89 87577306

eMail:  kontakt@SEMINAR-INSTITUT.de
www.seminar-institut.de
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