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| SEMINARBESCHREIBUNG

Sie mussen nicht die Rolle des Projektleiters innehaben, um mafR3geblich am Erfolg eines Projekts
teilzuhaben: Auch als Mitarbeiter im Projektteam verfligen Sie Uber Gestaltungsspielraume, die Sie sowohl
dem Projekterfolg als auch lhren personlichen Karrierezielen naher bringen kénnen. So kénnen Sie
beispielsweise Ihre eigenen Arbeitsablaufe durch geschicktes Zeitmanagement effizienter gestalten,
Potential zur Prozessoptimierung im Projektverlauf aufspiren und dazu beitragen, dass Planungsfehler und
Risikofaktoren frihzeitig erkannt und beseitigt werden. Mit der richtigen Strategie kdnnen Sie als
Projektmitarbeiter Ihre individuellen Starken einbringen, um Ihr Unternehmen signifikant voranzubringen -
und zugleich die Aufmerksamkeit lhrer Vorgesetzten Ihre Kompetenz ziehen. Wie, das zeigen wir lhnen in
unserem Seminar ,Projektmanagement fur Projektmitarbeiter”.

Mitarbeit im Projektteam als Chance flir den Karriere-Boost

In unserem Seminar ,Projektmanagement fir Projektmitarbeiter* haben unsere Experten die Grundlagen
des Projektmanagements aus der Perspektive des Projektteams aufbereitet. So machen Sie sich nicht nur
mit den Ablaufen in der Projektplanung und Projektsteuerung vertraut, sondern setzen sich auch intensiv mit
Ihrem eigenen Arbeitsumfeld auseinander. Dabei reflektieren Sie Ihre eigenen Routinen im Arbeitsalltag und
erarbeiten Strategien, um durch Zeitmanagement, Planungskompetenz und nicht zuletzt auch durch
effiziente Kommunikation die Arbeit im Projektteam produktiver zu gestalten. Dariiber hinaus scharfen Sie
Ihren Blick fur Risikofaktoren im Projektverlauf und lernen, effektives Risikomanagement zu betreiben. So
gewinnen Sie an Handlungssicherheit, Planungs- und Fihrungskompetenz - und an Marktwert als
qualifizierte Fachkraft.

| SEMINARINHALTE

Grundlagen des Projektmanagements
> Analysieren von Projektarten und Zielen
> Aufbau von Projektprozessen

> Rolle des Projektmitarbeiters

Aufgabenbereiche als Projektmitarbeiter

> Einbeziehung in die Projektstrategie

> Ablauf- und Aufgabenbestimmung im Team

> Wirtschaftliches, zeitliches und qualitatives Arbeiten wahrend des Projektes
> Projektarbeit und tégliches Business koordinieren / organisieren

> Effektive Kommunikation im Projektteam

> Zielfuhrende Statusmeldung an den Projektleiter

> Richtige Kommunikation im Projektrisikomanagement

> Erarbeiten von korrektiven Manahmen zur Risikobewaltigung

> Wie gehe ich mit Kritik im Team um?




| UNSERE SEMINARMETHODEN
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Offentliches Individual Inhouse
Seminar Seminar Seminar
Dauer 2 Tage 1 Tag Nach Absprache
Teilnehmerkreis Offene Gruppe Einzelcoaching Firmenschulung
Garantierte Durchfithrung* (/) (/) (/)

Bundesweit verfugbar

Monatlich buchbar
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Personalisiertes Zertifikat

Mittags- und Pausenverpflegung
vor Ort
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Professionelle Seminarunterlagen

Bei lhnen vor Ort (optional ohne
Aufpreis)

Berucksichtigung Ihres
Wunschtermins

Personliches Vorgesprach zum
Dozenten

Schwerpunkt liegt auf Ihrer
Branche

Individuelle Seminarinhalte

Hochste Diskretion und
Datenschutz
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Persdnliche Nachbetreuung

Einplanung lhrer Vorgaben zur
Seminardauer

S

* Wir garantieren eine Durchfiihrung unserer 6ffentlichen Seminare bereits ab einer Mindestteilnehmerzahl
von 2 Personen. Nahere Informationen zu den kommenden Garantieterminen erhalten Sie nach Auswabhl
des Ortes.



| SEMINARGEBUHR

> Offentliche Seminare / 1.250,00 € netto zzgl. MwSt.

Grol3e Auswahl praxisnaher Themen im gesamten Bundesgebiet
Ideal geeignet fir mehrere Mitarbeiter eines Unternehmens, sowie fir Privatkunden, die sich selektiv

weiterbilden mochten. Ihnen stehen monatlich iber 160 Seminare an 12 Lernumgebungen im gesamten
Bundesgebiet zur Auswahl.

> Individuelle Seminare / 1.250,00 € netto zzgl. MwSt.

Maximaler Lernerfolg & hdchste Flexibilitat im Einzelcoaching

Unsere effektivste Lernmethode, da der Fokus wahrend eines Seminartages ausschlie3lich auf einer
Person liegt. Es werden nur Themen behandelt, die im Vorfeld mit Ihnen definiert wurden. Sie kénnen
zudem selbst festlegen, wann und wo das Seminar realisiert werden soll. Unabhé&ngig von Ihrer
Auswabhl, bleibt die Seminargebihr unverandert.

> Inhouse-Seminare / Preis auf Anfrage

Maximaler Lernerfolg & héchste Flexibilitat fir Ihr Unternehmen

Optimal fur Unternehmen, die Ihren Mitarbeitern gezielte Trainings anbieten mdchten. Es werden nur
Themen behandelt, die im Vorfeld mit Thnen definiert wurden. Jedes Angebot wird individuell auf die
Anforderungen lhres Unternehmens hin kalkuliert.

Falls Sie Fragen haben oder weitere Informationen Wiinschen zégern Sie nicht uns zu kontaktieren.

Telefon: +49 (0)89 89559805

Telefax: +49 (0)89 87577306

eMail:  kontakt@SEMINAR-INSTITUT.de
www.seminar-institut.de
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