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 SEMINARBESCHREIBUNG
Professionelle Finanzbuchhaltung bildet das Fundament jedes Unternehmens. Sie erfassen 
Geschäftsvorfälle systematisch, erstellen Jahresabschlüsse regelkonform und kommunizieren Finanzdaten 
transparent an Stakeholder. In diesem Seminar erlernen Sie die Grundlagen des betrieblichen 
Rechnungswesens von Inventur über doppelte Buchführung bis zur GuV-Rechnung. Sie arbeiten mit 
praxisnahen Buchungsbeispielen aus verschiedenen Branchen und nutzen digitale Buchhaltungssoftware 
für realistische Geschäftsvorfälle. Fach- und Führungskräfte ohne kaufmännische Ausbildung erhalten 
fundiertes Basiswissen für die tägliche Arbeit in der Finanzbuchhaltung. Quereinsteiger entwickeln 
systematisches Verständnis für Bilanzstrukturen und Kontierungslogik.

Digitale Finanzbuchhaltung mit modernen Tools
DATEV-Grundlagen bilden den Schwerpunkt der digitalen Praxis im Seminar. Sie lernen die Funktionsweise 
gängiger Buchhaltungssoftware kennen und üben die digitale Erfassung typischer Geschäftsvorfälle wie 
Wareneingang, Rechnungsstellung oder Reisekostenabrechnungen. Automatische Kontierung beschleunigt 
Routineprozesse, während elektronische Archivierung GoBD-konform funktioniert. Cloud-basierte 
Zusammenarbeit mit Steuerberatern optimiert Workflows nachhaltig. Praxis-Übungen mit digitalen Belegen 
vermitteln direkt anwendbare Kompetenzen für moderne Finanzbuchhaltung im Unternehmenskontext.

 SEMINARINHALTE
Grundlagen der Finanzbuchhaltung verstehen
> Inventur und Inventar: Vermögen systematisch erfassen
> Bilanz aufbauen: Aktiva und Passiva strukturieren
> Doppelte Buchführung: Soll und Haben korrekt buchen
> Kontenrahmen SKR03/SKR04: Charts of Accounts anwenden
> Buchungssätze formulieren für typische Geschäftsvorfälle

 
GuV-Rechnung und Abschreibungen beherrschen
> Gewinn- und Verlustrechnung nach HGB erstellen
> Abschreibungsmethoden: Linear, degressiv, leistungsbezogen
> Anlagenbuchungen: Kauf, Abschreibung, Verkauf buchen
> Aufwand und Ertrag periodengerecht zuordnen
> Jahresabschluss vorbereiten: Grundlagen der Bilanzierung

 
Umsatzsteuer und digitale Tools nutzen
> Umsatzsteuervoranmeldung Schritt für Schritt erstellen
> Vorsteuerabzug: Berechtigung und Grenzen kennen
> DATEV-Grundlagen für digitale Buchführung anwenden
> Digitale Belege elektronisch archivieren (GoBD-konform)
> Automatische Kontierung mit Buchungsvorlagen nutzen

 



 UNSERE SEMINARMETHODEN

Öffentliches 
Seminar

Individual
Seminar

Inhouse
Seminar

Dauer 2 Tage 1 Tag Nach Absprache

Teilnehmerkreis Offene Gruppe Einzelcoaching Firmenschulung

Garantierte Durchführung*

Bundesweit verfügbar

Monatlich buchbar

Personalisiertes Zertifikat

Mittags- und Pausenverpflegung 
vor Ort

Professionelle Seminarunterlagen

Bei Ihnen vor Ort (optional ohne 
Aufpreis)

Berücksichtigung Ihres 
Wunschtermins

Persönliches Vorgespräch zum 
Dozenten

Schwerpunkt liegt auf Ihrer 
Branche

Individuelle Seminarinhalte

Höchste Diskretion und 
Datenschutz

Persönliche Nachbetreuung

Einplanung Ihrer Vorgaben zur 
Seminardauer

* Wir garantieren eine Durchführung unserer öffentlichen Seminare bereits ab einer Mindestteilnehmerzahl 
von 2 Personen. Nähere Informationen zu den kommenden Garantieterminen erhalten Sie nach Auswahl 
des Ortes.



 SEMINARGEBÜHR

> Öffentliche Seminare / 1.490,00 € netto zzgl. MwSt.

Große Auswahl praxisnaher Themen im gesamten Bundesgebiet

Ideal geeignet für mehrere Mitarbeiter eines Unternehmens, sowie für Privatkunden, die sich selektiv 
weiterbilden möchten. Ihnen stehen monatlich über 160 Seminare an 12 Lernumgebungen im gesamten 
Bundesgebiet zur Auswahl.

> Individuelle Seminare / 1.490,00 € netto zzgl. MwSt.

Maximaler Lernerfolg & höchste Flexibilität im Einzelcoaching

Unsere wirksamste Lernform, weil der Fokus an beiden Seminartagen ganz bei Ihnen liegt – bei Ihren 
Themen, Zielen und individuellen Fragen. Gemeinsam mit Ihrer Dozentin oder Ihrem Dozenten gestalten 
Sie ein Seminar, das exakt auf Ihre Situation zugeschnitten ist. Sie entscheiden selbst, wann und wo das 
Seminar stattfindet – in Ihrer vertrauten Umgebung oder online.

> Inhouse-Seminare / Preis auf Anfrage

Maximaler Lernerfolg & höchste Flexibilität für Ihr Unternehmen

Optimal für Unternehmen, die ihren Mitarbeiter:innen gezielte und passgenaue Trainings ermöglichen 
möchten. Behandelt werden ausschließlich Themen, die im Vorfeld gemeinsam mit Ihnen abgestimmt 
werden. Jedes Angebot wird individuell auf die Ziele und Anforderungen Ihres Unternehmens 
zugeschnitten und kalkuliert.

Falls Sie Fragen haben oder weitere Informationen Wünschen zögern Sie nicht uns zu kontaktieren.

Telefon: +49 (0)89 89559805

Telefax: +49 (0)89 87577306

eMail: kontakt@SEMINAR-INSTITUT.de

www.seminar-institut.de

mailto:kontakt@SEMINAR-INSTITUT.de
http://www.seminar-institut.de

