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Sie lernen Erfolg. Garantiert.

SI-PM-005-2-10 Lohn- und Gehaltsabrechnung

| SEMINARBESCHREIBUNG

Professionelle Entgeltabrechnung verbindet arbeitsrechtliches Fachwissen mit steuerlicher Prazision und
DSGVO-konformer Datenverwaltung. Sie erlernen systematisch die Berechnung von
Sozialversicherungsbeitrdgen nach aktuellen Beitragsbemessungsgrenzen, verstehen Lohnsteuerklassen in
ihrer praktischen Auswirkung auf das Nettoentgelt und beherrschen digitale Meldeverfahren wie ELStAM
sowie DEUV. Unsere Weiterbildung Lohn- und Gehaltsabrechnung vermittelt Innen fundierte Kenntnisse
vom ersten Personalstammdaten-Eintrag bis zur prifungssicheren Dokumentation flir Betriebsprifungen.
Quereinsteiger ohne kaufméannische Vorbildung erhalten eine strukturierte Einfihrung in die
Lohnbuchhaltung, wahrend Fachkréfte mit Vorkenntnissen ihr Wissen auf den aktuellen Rechtsstand
bringen und Automatisierungspotenziale moderner Softwarelésungen kennenlernen.

Rechtssichere Prozesse fiur die tagliche Lohnbuchhaltungspraxis

Sie entwickeln systematische Kompetenz fir eigenstandige Entgeltabrechnung durch praxisorientierte
Fallbeispiele aus realen Unternehmenskontexten. Mitarbeiterstammdaten erfassen und pflegen Sie EU-
DSGVO-konform mit lickenlosen Dokumentationsprozessen. Lohnkonten stimmen Sie prazise mit der
Finanzbuchhaltung ab und bereiten lhre Unterlagen fiir Sozialversicherungspriifungen vor. Bruttogehalter
berechnen Sie unter Bertcksichtigung aktueller gesetzlicher Vorgaben, fiihren korrekte Arbeitgeber- und
Arbeitnehmeranteile ab und erstellen aussagekraftige Buchungsbelege. Den Funktionsumfang gangiger
Lohnbuchhaltungssoftware (DATEV, Lexoffice, Personio, sevDesk) lernen Sie im Vergleich kennen — der
Fokus liegt auf Prozessverstandnis statt reiner Bedienung. In der kleinen Seminargruppe von maximal 5
Teilnehmern profitieren Sie von intensiver Betreuung und Erfahrungsaustausch mit Fachkraften aus
verschiedenen Branchen.

| SEMINARINHALTE

Rechtliche Grundlagen und Compliance-Anforderungen

> Entgeltabrechnung systematisch in Unternehmensorganisation einordnen
> Schnittstellen zwischen Lohnbuchhaltung und Finanzbuchhaltung nutzen
> Arbeitsrechtliche Rahmenbedingungen in der Praxis anwenden

> Verantwortlichkeiten bei Sozialversicherung und Lohnsteuer klaren

> Compliance fur rechtssichere Abrechnungsprozesse etablieren

DSGVO-konforme Stammdatenverwaltung

> Mitarbeiterstammdaten rechtssicher erfassen und aktualisieren

> EU-DSGVO-Anforderungen in taglicher Lohnbuchhaltung umsetzen
> Personaldaten vor unbefugtem Zugriff schiitzen

> Aufbewahrungsfristen und Loschkonzepte einhalten

> Dokumentation fiir Betriebspriifungen vorbereiten

Gehaltsberechnung und digitale Meldeverfahren

> Bruttoentgelt nach aktuellen Vorgaben ermitteln

> Sozialversicherungsbeitrdge korrekt berechnen

> Lohnsteuerklassen und Nettogehalt-Auswirkungen verstehen

> ELStAM und DEUV-Meldungen durchfiihren

> DATEV, Lexoffice, Personio, sevDesk im Vergleich kennenlernen




| UNSERE SEMINARMETHODEN
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Offentliches Individual Inhouse
Seminar Seminar Seminar
Dauer 2 Tage 1 Tag Nach Absprache
Teilnehmerkreis Offene Gruppe Einzelcoaching Firmenschulung
Garantierte Durchfiihrung* (/) (/) (/)

Bundesweit verfligbar
Monatlich buchbar

Personalisiertes Zertifikat
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Mittags- und Pausenverpflegung
vor Ort
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Professionelle Seminarunterlagen

Bei lhnen vor Ort (optional ohne
Aufpreis)

Berucksichtigung Ihres
Wunschtermins

Personliches Vorgesprach zum
Dozenten

Schwerpunkt liegt auf Ihrer
Branche

Individuelle Seminarinhalte

Hochste Diskretion und
Datenschutz
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Personliche Nachbetreuung

Einplanung Ihrer Vorgaben zur Q
Seminardauer

* Wir garantieren eine Durchfiihrung unserer 6ffentlichen Seminare bereits ab einer Mindestteilnehmerzahl
von 2 Personen. Nahere Informationen zu den kommenden Garantieterminen erhalten Sie nach Auswabhl
des Ortes.



| SEMINARGEBUHR

> Offentliche Seminare / 1.450,00 € netto zzgl. MwSt.

Grol3e Auswahl praxisnaher Themen im gesamten Bundesgebiet
Ideal geeignet fir mehrere Mitarbeiter eines Unternehmens, sowie fir Privatkunden, die sich selektiv

weiterbilden mochten. Ihnen stehen monatlich iber 160 Seminare an 12 Lernumgebungen im gesamten
Bundesgebiet zur Auswahl.

> Individuelle Seminare / 1.450,00 € netto zzgl. MwSt.

Maximaler Lernerfolg & hdchste Flexibilitat im Einzelcoaching

Unsere wirksamste Lernform, weil der Fokus an beiden Seminartagen ganz bei lhnen liegt — bei lhren
Themen, Zielen und individuellen Fragen. Gemeinsam mit Ihrer Dozentin oder Ihrem Dozenten gestalten
Sie ein Seminar, das exakt auf Ihre Situation zugeschnitten ist. Sie entscheiden selbst, wann und wo das
Seminar stattfindet — in Ihrer vertrauten Umgebung oder online.

> Inhouse-Seminare / Preis auf Anfrage

Maximaler Lernerfolg & héchste Flexibilitat fir Ihr Unternehmen

Optimal fur Unternehmen, die ihren Mitarbeiter:innen gezielte und passgenaue Trainings ermdglichen
mdochten. Behandelt werden ausschliel3lich Themen, die im Vorfeld gemeinsam mit Thnen abgestimmt
werden. Jedes Angebot wird individuell auf die Ziele und Anforderungen lhres Unternehmens
zugeschnitten und kalkuliert.

Falls Sie Fragen haben oder weitere Informationen Wiinschen zégern Sie nicht uns zu kontaktieren.

Telefon: +49 (0)89 89559805

Telefax: +49 (0)89 87577306

eMail:  kontakt@ SEMINAR-INSTITUT.de
www.seminar-institut.de
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