
SI-EL-PM-005-2-1 Lohn- und Gehaltsabrechnung

 SEMINARBESCHREIBUNG
Professionelle Entgeltabrechnung digital erlernen – ortsunabhängig von Ihrem Arbeitsplatz aus. Sie erlernen 
systematisch die Berechnung von Sozialversicherungsbeiträgen nach aktuellen 
Beitragsbemessungsgrenzen, verstehen Lohnsteuerklassen in ihrer praktischen Auswirkung auf das 
Nettoentgelt und beherrschen digitale Meldeverfahren wie ELStAM sowie DEÜV. Unsere Online-
Weiterbildung Lohn- und Gehaltsabrechnung vermittelt Ihnen fundierte Kenntnisse vom ersten 
Personalstammdaten-Eintrag bis zur prüfungssicheren Dokumentation – live und interaktiv mit einem 
Dozenten und maximal 4 weiteren Teilnehmern per Video-Konferenz. Quereinsteiger ohne kaufmännische 
Vorbildung erhalten eine strukturierte Einführung in die Lohnbuchhaltung virtuell, während Fachkräfte mit 
Vorkenntnissen ihr Wissen auf den aktuellen Rechtsstand bringen und Automatisierungspotenziale 
moderner Cloud-Softwarelösungen digital kennenlernen.

Rechtssichere Prozesse für digitale Lohnbuchhaltungspraxis
Sie entwickeln systematische Kompetenz für eigenständige Entgeltabrechnung durch praxisorientierte 
Fallbeispiele, die der Dozent live per Bildschirmfreigabe demonstriert. Mitarbeiterstammdaten erfassen und 
pflegen Sie EU-DSGVO-konform – der Dozent zeigt Ihnen digitale Workflows in Cloud-Systemen. 
Lohnkonten stimmen Sie präzise mit der Finanzbuchhaltung ab und bereiten Unterlagen für 
Sozialversicherungsprüfungen vor – virtuelle Gruppenübungen vermitteln praxisnahe 
Dokumentationsprozesse. Bruttogehälter berechnen Sie unter Berücksichtigung aktueller gesetzlicher 
Vorgaben, führen korrekte Arbeitgeber- und Arbeitnehmeranteile ab und erstellen aussagekräftige 
Buchungsbelege – alles anhand digitaler Beispiele. Den Funktionsumfang gängiger 
Lohnbuchhaltungssoftware (DATEV, Lexoffice, Personio, sevDesk) lernen Sie im virtuellen Vergleich 
kennen – der Fokus liegt auf Prozessverständnis statt reiner Bedienung. In der kleinen Online-Gruppe von 
maximal 5 Teilnehmern können Sie jederzeit Fragen per Chat oder Mikrofon stellen und profitieren von 
Erfahrungsaustausch mit Fachkräften aus verschiedenen Branchen.

 SEMINARINHALTE
Rechtliche Grundlagen digital erarbeiten
> Entgeltabrechnung in Unternehmensorganisation einordnen virtuell
> Schnittstellen zwischen Lohnbuchhaltung und Finanzbuchhaltung digital
> Arbeitsrechtliche Rahmenbedingungen in Online-Übungen anwenden
> Verantwortlichkeiten per interaktiver Gruppenarbeit klären
> Compliance für rechtssichere Prozesse webbasiert etablieren

 
DSGVO-konforme Stammdatenverwaltung virtuell
> Mitarbeiterstammdaten per Bildschirmfreigabe erfassen lernen
> EU-DSGVO-Anforderungen in virtueller Diskussion umsetzen
> Personaldaten in Cloud-Systemen rechtssicher schützen
> Aufbewahrungsfristen durch digitale Checklisten einhalten
> Betriebsprüfungen mit Online-Dokumentationsstrategien vorbereiten

 
Gehaltsberechnung digital meistern
> Bruttoentgelt per Live-Demonstration ermitteln
> Sozialversicherung mit Online-Rechnern berechnen
> Lohnsteuerklassen anhand virtueller Fallbeispiele verstehen
> ELStAM und DEÜV gemeinsam digital durchführen
> DATEV, Lexoffice, Personio, sevDesk im Webinar vergleichen

 



 UNSERE SEMINARMETHODEN

Öffentliches 
Seminar

Individual
Seminar

Inhouse
Seminar

Dauer 2 Tage 1 Tag Nach Absprache

Teilnehmerkreis Offene Gruppe Einzelcoaching Firmenschulung

Garantierte Durchführung*

Bundesweit verfügbar

Monatlich buchbar

Personalisiertes Zertifikat

Mittags- und Pausenverpflegung 
vor Ort

Professionelle Seminarunterlagen

Bei Ihnen vor Ort (optional ohne 
Aufpreis)

Berücksichtigung Ihres 
Wunschtermins

Persönliches Vorgespräch zum 
Dozenten

Schwerpunkt liegt auf Ihrer 
Branche

Individuelle Seminarinhalte

Höchste Diskretion und 
Datenschutz

Persönliche Nachbetreuung

Einplanung Ihrer Vorgaben zur 
Seminardauer

* Wir garantieren eine Durchführung unserer öffentlichen Seminare bereits ab einer Mindestteilnehmerzahl 
von 2 Personen. Nähere Informationen zu den kommenden Garantieterminen erhalten Sie nach Auswahl 
des Ortes.



 SEMINARGEBÜHR

> Öffentliche Seminare / 1.050,00 € netto zzgl. MwSt.

Große Auswahl praxisnaher Themen im gesamten Bundesgebiet

Ideal geeignet für mehrere Mitarbeiter eines Unternehmens, sowie für Privatkunden, die sich selektiv 
weiterbilden möchten. Ihnen stehen monatlich über 160 Seminare an 12 Lernumgebungen im gesamten 
Bundesgebiet zur Auswahl.

> Individuelle Seminare / 1.050,00 € netto zzgl. MwSt.

Maximaler Lernerfolg & höchste Flexibilität im Einzelcoaching

Unsere wirksamste Lernform, weil der Fokus an beiden Seminartagen ganz bei Ihnen liegt – bei Ihren 
Themen, Zielen und individuellen Fragen. Gemeinsam mit Ihrer Dozentin oder Ihrem Dozenten gestalten 
Sie ein Seminar, das exakt auf Ihre Situation zugeschnitten ist. Sie entscheiden selbst, wann und wo das 
Seminar stattfindet – in Ihrer vertrauten Umgebung oder online.

> Inhouse-Seminare / Preis auf Anfrage

Maximaler Lernerfolg & höchste Flexibilität für Ihr Unternehmen

Optimal für Unternehmen, die ihren Mitarbeiter:innen gezielte und passgenaue Trainings ermöglichen 
möchten. Behandelt werden ausschließlich Themen, die im Vorfeld gemeinsam mit Ihnen abgestimmt 
werden. Jedes Angebot wird individuell auf die Ziele und Anforderungen Ihres Unternehmens 
zugeschnitten und kalkuliert.

Falls Sie Fragen haben oder weitere Informationen Wünschen zögern Sie nicht uns zu kontaktieren.

Telefon: +49 (0)89 89559805

Telefax: +49 (0)89 87577306

eMail: kontakt@SEMINAR-INSTITUT.de

www.seminar-institut.de

mailto:kontakt@SEMINAR-INSTITUT.de
http://www.seminar-institut.de

